福建师范大学校园消防安全检查（自查）表（2026年版）
（表3：本表适用于校内办公室/档案室/图书室/阅览室/实验室）
场所位置：                   单位：                 检查时间：              
	场所
	检查（自查）内容
	情况记录

	公共设施
	消防设施器材管理
	楼道/室内灭火器配置到位，无遮挡，压力正常（指针在绿区），铅封完好，不过期，取用方便。
	是
否
	

	
	
	楼道/室内消火栓门可正常开启，水带、水枪齐全，且与转接口吻合，无漏水、无杂物、无遮挡；箱体内的报警启动按钮是否正常（检查指示灯是否会闪亮）。
	是
否
	

	
	
	楼道/室内应急照明灯、疏散指示标志完好，通电正常。（照明灯检查方法：①在通电情况下，长按“试验”按钮，若灯亮且不闪烁、不熄灭表示正常，反之则损坏；②通电时正常，断电后能立即自动亮起来，表示正常，反之则损坏）。
	是
否
	

	办公室
	电气设备安全
	无私拉乱接，插线板无串联、无超负荷（一个插排接多个大功率电器）。
	是
否
	

	
	
	插座/插头无松动、线路无老化、无发热、无焦糊痕迹、无外皮破损等现象。
	是
否
	

	
	
	下班做到人走断电：电脑、空调、烧水壶等电器关闭，充电器拔出。
	是
否
	

	
	可燃物与杂物
	室内无酒精、汽油等易燃易爆品；
纸箱、纸张、档案未大量堆积在插座、电器旁。
	是
否
	

	
	
	走道、门口、办公桌间无杂物堵塞通道。
	是
否
	

	
	
	垃圾、废纸篓及时清理，无遗留未熄灭烟头。
	是
否
	

	
	消防设施器材
	感烟探测器完好无遮挡，指示灯闪烁为正常；喷淋红色玻璃球无破损漏液、无粉刷，无遮挡。
	是
否
不涉及
	

	
	日常管理与
责任
	明确办公室消防安全责任人、管理人。
	是
否
	

	
	
	教职员工须基本掌握：会报火警、会使用灭火器/消火栓扑救初起火灾、会组织疏散逃生。
	是
否
	

	
	
	落实每日“三清三关”：清通道、清火源、清杂物；关电源、关火源、关门窗。
	是
否
	

	档案室
	电气安全：无私拉乱接电线，插线板无串联，线路无老化、无发热、无焦糊痕迹、无外皮破损等现象。
	是
否
	

	
	电气安全：灯具、开关、插头不安装在木质柜顶/可燃物上方，远离档案柜、纸张。
	是
否
	

	
	档案管理：档案、资料、纸质文件须整齐上架，不堆地面、不堵通道。
档案柜尽量使用金属书架，减少大量木质易燃书架。
	是
否
	

	
	严禁明火：室内不存放个人物品、被褥、衣物等易燃生活用品；室内严禁一切明火，严禁吸烟，无烟头、打火机、火柴、酒精灯等。
	是
否
	

	
	自动系统：感烟探测器完好无遮挡，指示灯闪烁为正常；喷淋红色玻璃球无破损漏液、无粉刷，无遮挡。
	是
否
不涉及
	

	图书室
（阅览室）
（实验室）

	电气安全：严禁使用违规电器，线路穿管保护，无私拉乱接电线，插线板无串联，线路无老化、无发热、无焦糊痕迹、无外皮破损等现象。
	是
否
	

	
	电气安全：灯具、开关、插头不安装在木质柜顶/可燃物上方，远离档案柜、纸张。
	是
否
	

	
	书籍管理：档案、资料、图书、期刊、须摆放整齐，不堆地面、不堵通道，不靠近插座/灯具。
	是
否
	

	
	禁烟严管：室内全区域禁烟，无烟头、烟灰缸、打火机、火柴等，张贴禁烟标识。
	是
否
	

	
	严禁明火：禁点蜡烛、蚊香、熏香，禁焚烧纸张、违规动火。
	是
否
	

	
	自动系统：感烟探测器完好，无遮挡，指示灯闪烁为正常；
喷淋：红色玻璃球无破损漏液、无粉刷，无遮挡。
	是
否
不涉及
	

	
	灭火器和消火栓：大型图书室/阅览室室内应配备足量灭火器，压力绿区、铅封完好、无遮挡；
消火栓门易开启、水带水枪齐全、无漏水、无杂物、无遮挡。
	是
否
不涉及
	

	
	[bookmark: _GoBack]安全管理：图书室/阅览室关闭时做到人走断电：电脑、空调等电器关闭。
实验室关闭时做到人走断电、断水、断火；电脑、空调、设备等设备须断开，不留明火及余热设备。
	是
否
	


检查人员（签名）：                       被检查单位（签名）：
注意事项：
1.请结合场所在“是”“否”“不涉及”对应位置打“√”；如存在问题，须记录问题基本情况；
2.对检查发现的问题，能立即整改的应立行立改、及时纠正；无法立即整改的，需制定临时防护措施，并在限期内完成整改。
